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CLASE 25
v TEMAS:
% EL ACCESORIO DE WORDPAD
<+ WORDPAD CAMINO A MICROSOFT

v OBJETIVOS:
e Reconocer a WordPad como un procesador de textos, que viene incluido en las versiones de
Windows
e Aplicar cada uno de los elementos que vienen incluidos en la Barra Formato del programa de
Wordpad

EL ACCESORIO DE WORDPAD

WordPad es un procesador de textos bdsico que se incluye con casi todas las versiones de
Microsoft Windows desde Windows 95 en adelante. Es mds avanzado que el Bloc de notas pero
mas sencillo que el procesador de textos de Microsoft Works y Microsoft Word. Reemplazd a
Windows Write.

Permite darle formato a un texto, soportando el formato RTF. En viejas versiones también
grababa en formato para documentos Word 6.0. También soporta ofros formatos como
Unicode, formato de texto MS-DOS, etc. Soportaba el formato WRI (sdlo lectura) producido por
Write, pero fue eliminado. Aunque no funcione como lo es WS word, porque no posee
herramientas sofisticadas, si sirve para hacer lo mds esencial.

El actual WordPad no tiene manejo de tablas, ni correccidon de errores ortogrdficos, pero si
posee reconocimiento de voz y TSF. También permite abrir documentos de Word (a veces con
problemas en sus formatos) pero no permite guardarlos. En el Windows Vista, WordPad ya no
admite la posibilidad de leer archivos en formato Word debido a los problemas de formatos y al
rendimiento incorrecto.

WordPad para Windows XP anadid edicion de textos multilingles. Puede abrir archivos de
Microsoft Word (versiones 6.0-2003), aunque a veces con formato incorrecto. Pero a diferencia
de las versiones anteriores de WordPad, no puede guardar archivos en formato .doc (sélo txt o
RTF). Windows XP Service Pack 2 habia desactivado el soporte para abrir archivos .WRI por
motivos de seguridad.

Windows XP Tablet PC Edition SP2 y Windows Vista incluyen el reconocimiento de voz, y por lo
tanto es posible dictado en WordPad. En estos y mds tarde sistemas operativos, el control de
RichEdit y como resultado, WordPad, apoyo extensibles servicios de terceros (por ejemplo,
comprobacion de la gramdatica y ortografia) creados con el marco de servicios de texto (TSF).

En Windows Vista, soporte para leer archivos DOC de Word de Microsoft se quitd a causa de la
representacion incorrecta y formato de problemas, asi como un boletin de seguridad que
inform& de una vulnerabilidad de seguridad en la apertura de archivos de Word en WordPad.
para ver mas antfiguos (97-2003), asi como la mas recientes documentos (Office Open XML),
Microsoft recomienda Word Viewer, que estd disponible gratuitamente. Soporte nativo Office
Open XML y ODF esta planificado para WordPad


http://es.wikipedia.org/wiki/Procesador_de_textos
http://es.wikipedia.org/wiki/Windows_95
http://es.wikipedia.org/wiki/Bloc_de_notas
http://es.wikipedia.org/wiki/Microsoft_Word
http://es.wikipedia.org/wiki/RTF
http://es.wikipedia.org/wiki/Unicode
http://es.wikipedia.org/wiki/MS-DOS
http://es.wikipedia.org/wiki/Windows_Vista
http://es.wikipedia.org/wiki/Windows_Vista
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WordPad se introdujo en el Windows 95, reemplazando a Windows Write, que entré con todas las
versiones anteriores de Windows (version 3.1 y anterior). El cddigo de fuente para WordPad
también se distribuye como una aplicacion de ejemplo de Microsoft Foundation Clases con MFC
3.2 y mds tarde, poco antes del lanzamiento de Windows 95.

LA VENTANA DE WORDPAD

Ventana de WordPad

Para abrir WordPad, haga clic en el botdn INICIO®, haga clic en TODOS LOS PROGRAMAS,
haga clic en ACCESORIOS vy, a continuacioén, haga clic en WORDPAD.
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Para obtener Ayuda, presione FL

(1) Barra de herramientas (3) Regla

@ Barra de formato @ ﬂurea de o
ocumery

LA VENTANA DE WORDPAD SE DIVIDE EN CUATRO PARTES PRINCIPALES:

Barra de herramientas: La barra de herramientas contiene botones para realizar operaciones
bdsicas, como guardar e imprimir. Para conocer la funcion que realiza cada uno de los botones,
coloque el puntero del mouse sobre el botdn. Aparece un cuadro emergente que muestra la
funcion del botoén.

Barra de formato: Los botones de la barra de formato se pueden utilizar para dar formato al
texto del documento. Por ejemplo, puede seleccionar la fuente, el color y la alineacién del
texto.

Regla: Utilice la regla para comprobar el diseno y la colocacion del texto en el documento.

Area del documento: Aqui es donde puede escribir el documento, realizar cambios en el texto y
aplicar el formato.

LA BARRA FORMATO O CINTA DE OPCIONES

% Cortar — T a0 EeEE @ z 34 Buscar
BT T — . e - 3 Reemplazar
Pegar X, | 4! v A~ =  Imagen Pintar Fecha Insertar ...
- N K S e x Hé A EREH ™ dibujo yhora objeto | L Seleccionar todo
Portapapeles Fuente Parrafo Insertar Edicion
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BOTONES UTILIZADOS CONSTANTEMENTE

Negrita \ Cursiva \ Subrayado | Fuente \ Tamaiio de fuente

N K S ey
Calibri 111 <A A

TALLER TEORICO

Y en base a la teoria anterior contestaremos el siguiente cuestionario

1. Defina que es el programa o Accesorio de WordPad

2. Desde que version de Windows aparece el Accesorio de WordPad

3. Diga 2 actividades que WordPad, no deja hacer

4. En Windows vista, se incluye el proceso de reconocimiento de voz,
gracias a esto que se puede hacer en WordPad
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5. Diga los 4 pasos bdsicos que se utilizan para ingresar al programa
de WordPad

6. Diga el nombre de las 4 partes que conforman la ventana de
WordPad

/. Dibuje la barra de Formato o Cinta de opciones que nos presenta
el programa de WordPad

8. Diga el nombre a los siguientes botones de trabajo constante en
WorPad

IH K = Glijp—— ~|i1 §| A A
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1. Muy bien ahora para realizar el siguiente ejercicio,
debemos ingresar al programa de WORDPAD por
medio de las teclas o con el Mouse, recuerda que
los pasos para poder entrar son clic en INICIO,
colocaras el Mouse en TODOS LOS
PROGRAMAS, ahora en ACCESORIOS vy
finalmente clic en WORDPAD; notando que de
inmediato se abre una ventana, tal y como se
muestra en el ejemplo que tenemos al freNte e—————

2. Cuando este alli daremos clic en los botoncitos
llamados NEGRITA, CURSIVA Y SUBRAYADO,
en caso de no verlos, mira la flecha:

3. Ahora buscaremos el tipo de letra, llamado BODONI MT,
tamario de letra 26, color de la letra NARANJA y JUSTIFICAR, en caso de no verlos, mira la la flecha

4. Y una vez hemos realizados los cambios indicados, deberemos entonces digitar el siguiente texto,
guedando tal y como se muestra en el ejemplo:

Ij _ [Boaoni mT -|zs  -|[at] a7
reger = a-

Imagen Pintar

dibujo hora objeto idi Seleccionar todo
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i v wernir de la olas del mar. ast de
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5. Cuando termine guarde este archivo [ () [0 sbiotecos » ocumentos » | 4p|| uscorDowumentes 5|
con los siguientes pasos: T — Pa—
a) Daras clic en el mend ARCHIVO Y Favorites ~ Biblioteca Documentos B hen Carpeta ~
b) Ahora clic en GUARDAR COMO U8 Descargas Iy ey
c) Marcar el archivo con tu nombre y i sentone e Fecha de modifica... Tipo 2
liotecas 4 Mis documentos (6)

la palabra SEXTO 18
d) Ahora daremos clic donde dice

Documentos C:h\Usuarios\Usuario

[&=] Imagenes . Directorio de intercambio Bluetooth 06/01/201202:13 ...  Carpeta de archiv

. . J| Musica £2, GRUPO DE MEJORAMIENTO PEI 27/05/2012 10:24 a... Carpeta de archiv
escrltor|01 en caso de no VerIO, B¥ videos ) MELLITO CESAR 01/08/201211:49 ...  Carpeta de archiv
mira |a f|echa: (& Mis archivos de origen de datos 02/03/2012 06:30 ...  Carpeta de archiv

, . e | UNIVERSIDAD 27/05/201210:23 a... Carpeta de archiv _
e) Luego daras clic donde "'E“D.:f, ecaticy Pl - :
GUARDAR Nombre: -
f) Para terminar cerraremos el Tipo: [Formato de texto enriquecido (RTF) 3
archivo por la X P— el e
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6. Muy bien ahora para realizar el siguiente ejercicio,
debemos ingresar al programa de WORDPAD por
medio de las teclas o con el Mouse, recuerda que
los pasos para poder entrar son clic en INICIO,
colocards el Mouse en TODOS LOS
PROGRAMAS, ahora en ACCESORIOS vy
finalmente clic en WORDPAD; notando que de
inmediato se abre una ventana, tal y como se
muestra en el ejemplo que tenemos al freNte e——————

7. Cuando este alli daremos clic en los botoncitos
lamados NEGRITA, CURSIVA Y SUBRAYADO,
en caso de no verlos, mira la flecha:

8. Ahora buscaremos el tipo de letra, llamado COOPER
BLACK, tamafio de letra 22, color de la letra VERDE y JUSTIFICAR, en caso de no verlos, mira la la flecha

9. Y una vez hemos realizados los cambios indicados, deberemos entonces digitar el siguiente texto,
quedando tal y como se muestra en el ejemplo:

dPad

G o [cooper Black -l22 -] A AT
Pegar B [N =[S |abe > x| - A -
FPortapapeles Fuente
3---2---1-.-g-.-l-_--z--_-z---_a---5_---5-_--7--_-8-- 9 - 1 10 I ) + 15k 1 216 1 -AF - 1 18-
I S A LO QUE HFE VENIDO. No scmsgso
e TerisoSEX a1 ER:D e e - e
DA TR Jos dadias Ferstificandorsse

POoOrdqgire ©So e pProvocs CIIOocCiornes
IFR SIS, Ern roecalidad sSson condizsctas
2pprcrndiddas JJUIre SSCICra s ansicdaald |y
BERs=as iz 2F sex.

Soy cornmiplctc, IFIN SCE JIFC BIERlacey V SO
es Jo sinico, 5 suficicnitc, y s 2 Io gire

e venido. A AMAR.

10. Cuando termine guarde este archivo EO_O [E) + Biioteces » Docmmestos = | % || Buscur Dovumentcs o)
con los siguientes pasos: T ——— = - @
a) Daras clic en el meni ARCHIVO Y Favoritos ~ Biblioteca Documentos B Carpetn ~
b) Ahora clic en GUARDAR COMO . Descargas e ey
c) Marcar el archivo con tu nombre y i Eretone Hombre el b 3

la palabra SEXTO 19 Cofioecs: Tl L) =
d) Ahora daremos clic donde dice [ Imégenes ). Directorio de intercambio Bluetooth 06/01/201202:13... Carpeta de archiv
escritorio, en caso de no verlo, £ g e B wemocss B
mira |a ﬂeCha: (2] Mis archivos de origen de datos 02/03/201206:30 ...  Carpeta de archiv.
e) Luego darés CIIC donde n!zq[:ijczlocal < M= lL UNIVERSIDAD . 27/05/2012 10:23 a...J Carpeta de al’(h.l\" o
GUARDAR Nombre: ~
f) Para terminar cerraremos el Tipo: [Formato de texto enriquecido (RTF) =)
archivo por la X © Gevtarcapems el e




