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PLAN DE AREA  DE TECNOLOGIA E INFORMATICA GRADO 62
TALLER 13
v TEMAS:

D)

% BLOQUES DEL TECLADO
<+ CANTIDAD DE TECLAS

v OBJETIVOS:
e Reconocer los 5 blogues y la cantidades de teclas que conforman el teclado

v INDICADOR DE LOGRO:
e Identifica en el teclado los 5 bloques que lo conforman y el total de las teclas con que cuenta
cada uno

BLOQUES DEL TECLADO

Normalmente losa teclados contienen 5 bloques, distribuidos de la siguiente manera:

A) BLOQUE DE FUNCION: compuesto por 12 teclas que van desde la F1, hasta la tecla F12, tal
y como no lo muestra el ejemplo:

B) BLOQUE ESPECIAL: conformado por 9 teclas que solemos encontrar entre el bloque de
funcién y el bloque numérico

C) BLOQUE NUMERICO: conformado por 17, que en su mayoria son nUmeros

D) BLOQUE CURSOR: Conformado solamente por 4 teclas con cuatros flechas que senalan
hacia la izquierda, derecha, arriba y hacia abajo

E) BLOQUE ALFANUMERICO: generalmente en los teclados de escritorio son un total de 61
teclas, llamado asi porque tiene el alfabeto y nUmeros y ocupan el 70% de todo el teclado.
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Y en base a la teoria anterior escribiremos las preguntas y contestaremos el siguiente

cuestionario:

1. Diga el nombre de los 5 bloques que conforman el teclado

2. Diga cuantas teclas conforman cada bloque del teclado

Al
B)
C)
D)
E)

3. Haciendo la suma de tfodas estas cantidades, diremos cuanto es el

total de teclas de un teclado




oL EG o

%CP& _INSTITUCION EDUCATIVA
W/ COLEGIO TOLEDO PLATA

83

g
PLAN DE A E NOLOGIA E INFORMA: 62
4. Coloree de color
omarilo el BLOGUE de
FUNCION

Irmrpr
Fane | Blea,
5 P+t 5SS

Coloree d,e colorrojo el
NUMERICO

6. Coloree de cplor azul el BLOQUE
NUMERICO

/. Coloree de color verde el BLOQUE CURSOR

8. Coloree de color gris el BLOQUE

ALFANUMERICO
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1. Muy bien ahora para realizar el siguiente ejercicio,
debemos ingresar al programa de BLOC DE NOTAS
por medio de las teclas o con el Mouse, recuerda que
los pasos para poder entrar son clic en INICIO,
colocaréas el Mouse en TODOS LOS PROGRAMAS,
ahora en ACCESORIOS vy finalmente clic en BLOC

DE NOTAS; notando que de

ventana, tal y como se muestra en el ejemplo que

tenemos al frente

inmediato se abre una

2. Cuando este alli daremos clic en el botoncito llamado
FORMATO, en caso de no verlo, mira la flecha:

3. Y en la lista que se abre, daremos clic donde dice

FUENTE

4. Y en el cuadro que se abre, deberemos de buscar el tamafio de letra 72, tipo de letra Century Gothic, y
daremos clic en NEGRITA CURSIVA en caso de no verlos, mira las flechas respectivamente

» - Bloc de notas =]

5. Y paraempezar atrabajar [EEEEmE

icin  Formato  Mer  Ayuda

deberemos dar clic donde
dice ACEPTAR

6. Y ahora si, escribiremos
con la ayuda de latecla Alt é
Gr, el siguiente texto tal y
como se muestra en el [ o
ejemplo: I

7. Para terminar daremos No Na NO Na

clic en la parte superior
donde dice EDICION y en
la lista que se abre,
daremos clic en hora y
fecha

. . Guard g 5 [ p ii] = Herramientas -
con los siguientes pasos: ”ar:@" :.dmz:;:pmcnco 40 @/Q X o & - eranent
a) Daras clic en la casilla ARCHIVO ) EATES 0 - 12

b) Ahora clic en GUARDAR COMO Mis documentas | ifcLASES 0 - 12
¢) Marcar el archivo con tu nombre y

la palabra SEXTO 14

d) Ahora daremos clic donde dice
escritorio, en caso de no verlo,

e  o@e@e@@

s Inicio T MiPC & DOCEMTE ) CIDANNYS M. ) EL TECLADO -... T clase @ - Micr... [ Sin titulo - Blo..

8. Cuando termine guarde este archivo

H

22227

Guardar como

recentss | ey ases 14 -21

Bl cLasEs 22 - 24

B opia de CLASES 1- 13

Foitorio | |E]cUsRTA EVALUACION

B EvaLUACTON TEGRICA 3

B ey ALLIACTEN TESRICA 4

B EyALLACTOMES TEORICAS 1Y 2

¢

mira la flecha:
e) Luego daras clic
GUARDAR

f) Para terminar cerraremos el

archivo por la X

Mis documentos | (B MADULG DE ACTIVIDADES
BMADULG DOCENTE
donde 2

- BpLaM DE AREA
"'jj W TALLERES TEGRICOS

Mi PC

‘e—. MNombre de archivo: |SREZRIPRE
o H_'} > Guardar
Mis sitios d2 ted | &\ ardar como tipo: | Documento de Word v
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7 masasoerdcico

BLOC DE NOTAS

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Muy bien ahora para realizar el siguiente ejercicio,
debemos ingresar al programa de BLOC DE NOTAS
por medio de las teclas o con el Mouse, recuerda que
los pasos para poder entrar son clic en INICIO,
colocaréas el Mouse en TODOS LOS PROGRAMAS,
ahora en ACCESORIOS vy finalmente clic en BLOC
DE NOTAS; notando que de inmediato se abre una
ventana, tal y como se muestra en el ejemplo que
tenemos al frente

Cuando este alli daremos clic en el botoncito llamado
FORMATO, en caso de no verlo, mira la flecha:

Y en la lista que se abre, daremos clic donde dice
FUENTE

Y en el cuadro que se abre, deberemos de buscar el tamafio de letra 48, tipo de letra Lucida Sans, y
daremos clic en NORMAL en caso de no verlos, mira las flechas respectivamente

=]

n titulo - Bloc de
én Formato  WYer Avuda

Y para empezar a trabajar
deberemos dar clic donde
dice ACEPTAR

ad|

{{{{===}}}}
(888)
A B A
&&&YYYY ,
INFORMATICA LA REVOLUCION

Y ahora si, escribiremos
con la ayuda de la tecla Alt
Gr, el siguiente texto tal y
como se muestra en el
ejemplo:

Para terminar daremos
clic en la parte superior
donde dice EDICION y en
la lista que se abre,
daremos clic en hora y
fecha

s Inicio

OCENTE
Luandanr como

termine
archivo

Cuando
guarde este
siguientes pasos:

3 [ X [y E - Herramientas -

Guardar en:

©Q

[C3) MIVEL I v @

con los

(CIMODULD PRACTICO
~EASES O - 12

a) Daras clic en la casilla ARCHIVO His documentos %Etigig 0
b) Ahora clic en GUARDAR COMO WL ases 22 - 24

c) Marcar el archivo con tu nombre y
la palabra SEXTO 15

d) Ahora daremos clic donde dice
escritorio, en caso de no verlo,
mira la flecha:

e) Luego daras clic donde
GUARDAR

f) Para terminar cerraremos el

archivo por la X

?_.%
E=gfori
-/
Mis documentos
-
=58
Mi PC
<
2

Mis sitics d& red | ¢\ ardar como tipo: | Dacumento de Ward

B Copia de CLASES 1- 13

B cUARTA EVALUACION

B EyaLLACTON TESRICA 3

B EvALUACTON TEGRICA 4
BEvALUACIONES TEORICAS 1V 2
B MADULG DE ACTIVIDADES

B rMéDULS DOCENTE

B pLAN DE AREA

B TALLERES TEGRICOS

Nombre de archivo: | SIEIIERE

b

W

Guardar




