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LOS HIPERVINCULOS O HIPERTEXTOS EN WORD

Hipervinculo o hipertexto, en informatica, es el nombre que recibe el texto que en la pantalla de
una computadora conduce a otro texto relacionado. La forma mds habitual de hipertexto en
documentos es la de hipervinculos o referencias cruzadas automdticas que van a otros
documentos (lexias). Si el usuario selecciona un hipervinculo, hace que el programa de la
computadora muestre inmediatamente el documento enlazado. Otra forma de hipertexto es el
stfrechtext que consiste en dos indicadores o aceleradores y una pantalla. El primer indicador
permite que lo escrito pueda moverse de arriba hacia abajo en la pantalla. El segundo indicador
induce al texto a que cambie de tamano por grados.

Es importante mencionar que el hipertexto no estd limitado a datos textuales, podemos encontrar
dibujos del elemento especificado, sonido o video referido al tema. El programa que se usa para

leer los documentos de hipertexto se llama “navegador”, el "obrowser", "visualizador" o "cliente" y
cuando seguimos un enlace decimos que estamos navegando por la Web.

El hipertexto es una de las formas de la hipermedia, enfocada en disenar, escribir y redactar texto
en una media. Hipertexto como documento con hiperenlaces. A partir de la definicion original de
Ted Nelson han surgido otras propuestas como el documento digital, que se puede leer de forma
Nno secuencial o multisecuencial.

UN HIPERTEXTO CONSTA DE LOS SIGUIENTES 3 ELEMENTOS:

1. Nodos o secciones,
2. Enlaces o hipervinculos
3. Y anclgjes.

Los nodos: son las partes del hipertexto que contienen informacién accesible para el usuario. Los
enlaces son las uniones o vinculos que se establecen entre nodos vy facilitan la lectura secuencial
0 no secuencial por los nodos del documento. Los anclajes son los puntos de activacion de los
enlaces.

Los hipertextos pueden contener otros elementos, pero los tres anteriores son los componentes
minimos. Otros elementos adicionales pueden ser los sumarios e indices. En este sentido, se habla,
por ejemplo, de hipertextos de grado 1, 2, enfre ofros, segun tengan la cantidad de elementos
necesarios. Actualmente la mejor expresion de los hipertextos son las pdginas web navegables.

ORIGENES DE LA PALABRA “HIPERVINCULO"™


http://designcompasscorp.com/index.php?option=com_content&view=article&id=70&Itemid=178

SSF%.  INSTITUCION EDUCATIVA 29
EN%) COLEGIO TOLEDO PLATA

La palabra hipervinculo aparece por primera vez en el articulo "No more teachers's dirty looks™, de
Ted Nelson en referencia a un sistema en el que los archivos de texto, voz, imdgenes y video
pudieran interactuar con los lectores. Anteriormente, en 1945, Vannevar Bush propuso un sistema
con caracteristicas parecidas al que llamd memex en su articulo “"As We May Think™, publicado en
el nUmero de julio de 1945 de la revista The Atlantic Monthly.

En éste hablaba de la necesidad de mdqguinas de procesamiento de informacion
mecdnicamente conectadas para ayudar a los cientificos a procesar la gran cantidad de
informacion que se habia generado por los esfuerzos en la investigacion y el desarrollo durante la
Segunda Guerra Mundial, cuyo fin ya se veia cercano. En el ano 1960, Douglas Engelbart y Ted
Nelson, desarrollaron un programa de computador que pudiera implementar las nociones de
hipermedia e hipertexto. En los anos ochenta, después de que comenzaran a crearse 1os primeros
computadores personales, IBM lanzo el sistema de guia y enlace para sus computadoras, mientras
gue Macintosh desarrolld la Intermedia y la HyperCard.

PASOS PARA INSERTAR UN HIPERVINCULO EN WORD

1. Realizar un archivo que deseo dar como resultado, ya sea de Excel, PowerPoint, JPG, PDF,
entre otros y guardarlo

2. Luego abrir el programa de Word y digitar la informacién que lleva el documento
3. Seleccionar el texto o palabra que va a servir como enlace al hipervinculo

4, Seguidamente daremos clic en una opcién
llamada INSERTAR

¥inila & Textn:‘«Selecciﬁnde\dntumentn>> ‘ Info, en pantel.
5. Enlalista que se abre deberemos dar clic donde F
dice HIPERVINCULO oo | B |3 v [
. il O PRALA] Haad,.
6. En el cuadro que se abre buscar el texto, video o |f| &5 || . e =
imagen, ya sea de Excel, PowerPoint, JPG, PDF ; iyl %cmsmm ——
. Lugar deeste
7. Una vez enconfrado, le daremos un clic vy || g || s
finalmente clic en ACEPTAR corsltads
8. Notando que de inmediato el texto seleccionado Oea:%m i
se coloca subrayado y de color azul ety || reckrtes
9. Finalmente guarda el archivo, preferiblemente ' @d Oz \ v\
en la misma carpeta donde estd el ofro | "
documento que pertenece al hipervinculo, | dtiio ot
aungue no es obligatorio, quizds por orden se

pueda hacer

PASOS PARA ABRIR UN HIPERVINCULO EN WORD

1. Para readlizar este trabajo es muy sencillo, basta que abres el archivo que tiene el
HIPERVINCULO

2. Ubiques la mirada donde estd el texto subrayado y de color azul

3. Sostenga la tecla control

4. Y finalmente daremos clic en el texto

TALLER TEORICO PARA RESOLVER EN EL LIBRO
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Y en base a la teoria anterior contestaremos el siguiente cuestionario:

1.

Diga que es un hipervinculo

Diga los 3 elementos que consta un hipervinculo
a)

b)

c)

3. Qué esun Nodo

4.

5.

En qué ano y que persongje exactamente se empezd hablar sobre
hipervinculos

Diga los pasos para insertar un hipervinculo en Word
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6. Digalos pasos para abrir un hipervinculo en Word

7. Cologue las nombres que hacen falta al lado izquierdo y derecho del cuadro
de INSERTAR UN HIPERVINCULO, exactamente el que le senala la flecha:

Insertar hipervinculo

Wincular a: Texto: | < <Seleccion del documento =

Buscar en: |5 DECIMO b [E

) PARA LA 1
Cartpetla CLASE 1.doc
2L (LASE 2.dacy

Paginas
consultadas

I Archivos I

recientes

Direccian: v

ﬂ - o )|




Ahora Crearemos una Carpeta en
el Escritorio con el primer nombre
tuyo y la palabra DECIMO,
quedando por ejemplo (CARLOS
DECIMO 6 SANDRA DECIMO).
(Recuerda que para crear una
Carpeta se da clic derecho sobre
el Escritorio sin tocar ningun
icono, en el cuadro que aparece
daremos clic donde dice NUEVO,
ahora daremos clic donde dice
CARPETA, de inmediato saldra
en cualquier lugar una carpeta de
color amarillo en el Escritorio, sin
mover nada escribiras el nombre
que le daras a la Carpeta con la
indicacion que se te dio
anteriormente y para terminar
presionaremos la tecla Enter.),
quedando algo similar al siguiente

ejemplo:

Ahora deberas de abrir esa
carpeta dandole 2 veces y cuando
estés dentro de ella DAREMOS
CLIC DERECHO en el cuadro
blanco o area de los iconos, luego
daremos clic en la opcion NUEVO
y luego en HOJA DE CALCULO
DE MICROSOFT OFFICE
EXCEL; cuando aparezca el icono
en este lugar le colocaremos el
Nombre RESULTADO y
presionaremos un Enter para
activarlo, quedando algo similar al
siguiente ejemplo:

Ahora deberemos dar dos veces
clic a este icono y cuando lo
tengas abierto, deberas aumentar
el tamafio de letra 28 y escribir lo
gque nos muestra la lecha:

Cuando termine deberéa cerrar el
archivo por la X, en caso de no

o & W =
[TIEE CYDEFniS IECNORBERWINdoWsKP=Ss
[POWErDYD]

? K el e

SE DS S =) Lzt MEEEENEIC R
i alite)

NSTF IMEN...
DEA DITO...

DRIVER
TARJETA DE...

& 1O DEBERIAN HACER EN LA 2

Archivo  Edicién  Wer Favoritos  Herramientas  Ayuda

Qus - © @

Direccién [E£3 C:\Documents snd Settingsicesar quirasiMis documentos\COMPUCEYDIYMODULOS 20104y MELLITO\DECIMONLG DEBERTAM HACER EN LA 2

[} sincronizacion de carpstas

pﬁﬂsqueda [ carperas | [3]-

y ~ D RESULTADO. xdsx iz PREGLINTA. docx
Tareas de archivo y carpeta () I H | Hoja de calculo de Microsoft ©... E= Documniito de Microsoft OFfic..
Sl | 1pkE OKB

(29 Crear nueva carpeta
&0 Publicar esta carpeta en Web
le? Compartir ests carpets

Dtros sitios

C DECIMO
() Mis documentas
Documentos

i@ mipC

& Mis sitios de red

Detalles (2}

LD DEBERTAN HACER EN LA 2
Carpsta de archivos

Fecha de modificacion: sabada, 28 de
agasto de 2010, 13:06

£ Inicio o < Vicro. .. (B Microsoft Excel - RES...

\ HY ¢ DQEISESLE - RESULTADO.xlsx - Microsoft Excel 4’
W Insertar  Disefio depagina  Férmulas  Datos  Revisar __ Vista @ - =7 x

verlo, mira la flecha:

Y cuando el pregunte que si desea
GUARDAR LOS CAMBIOS,
daremos clic en SI

Y estando nuevamente en la
Carpeta, DAREMOS CLIC
DERECHO en el cuadro blanco o
area de los iconos, que vimos en
el punto de esta clase, luego
daremos clic en la opcién NUEVO
y luego en DOCUMENTO DE
MICROSOFT OFFICE WORD;
cuando aparezca el icono en este
lugar le colocaremos el Nombre
PREGUNTA y presionaremos un
Enter para activarlo, quedando
algo similar al siguiente ejemplo:

— — N = |E) Formato condicional = S=Insert @ | X - ﬁr ﬁ
_ [ Dar formato como tabla - | 3% Eliminary | @]~
Peger o [N & 8 of[E |3 A- B~ P B ramato | 2+ Cpenar Buscary
Portapapeles = Fuente = Alineacién = Nimero o Estilos Celdas Madificar
[ - Q@ £ | =
A [ B [ G [ D [ E [ F [ G [ H | J [ «\ | L

B

TR EEE R R EE B R

Doscientos cuarenta y dos mil (242.000)

¢ Inicio ¥ LO DEEER]... ¥ LO DEBERI... 8 Escanerrd... T4 cLasE 2.d.., B9 Microsaft E... ES = B € 0L
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7' Ahora deberemos dar dOS In Ho-a Q=3 @) = PREGUNTA.docx - Microsoft Word - = X

veces clic a este icono y = Inicio | Insegar Disefio de pagina  Referencias Comespondencia  Revisar  Vista ©
cuan dO IO ten gaS a.bl ertO, |] Portada ~ [P Formas ~ | &, Hipervinjalo |Z] Encabezado ~ 2l Elementos rapidos » [~ | TT Ecuacién =
de berés aume ntar e| |1 Pagina en blanco N\ megen 12-5 SmartAtt || 4 Marcadol |5 Pie de pagina - [u;m <l wordart ~ 5B €2 simbolo -
~ =l salto de pagina - redisefiadas il 6rafico || [ Referencia c¥gada || [£] Nimero de pagina - e texto ~ A= Letra capital = bgd ~
tamafio de letra 16 y Paginas Tablas g :usna::ne; Vinculos Encabezado y pie de pagina e Texto simbolos

escribir lo que nos [& &
muestra la flecha:

8. Ahora que ya termino de

ER S N )

escribir el texto,

seleccionaremos la - Si a una Q§Yra imaginaria se le resta \yenos 184.000 y nos da =

palabra RESPUESTA, en B 58.000 y lue@y a esta cifra que nos dio, la§ultiplicamos por 4 y a

caso de no verla, mira la o su resultado le 3gregamos mas 10.000

flecha: — £Qué numero nos L
9. Una vez hemos |- RESEUESTA

seleccionado,  daremos |-

clic donde dice |-

INSERTAR, encasodeno |-

verlo, mira la flecha: —
10. Y en las opciones que |I°

parecen, daremos clic en |=

HIPERVINCULO, en caso |-

de no verlo, mira la flecha: Pagina:1 Seccién:1  Pagina:ldel Em63cm Llinea:5 Columna:l | Palabras:1/39 | o6  Espafiol (alfab. internacional) | EEE T = U
11. En el cuadro que aparece 960 ﬁ&ﬂ) PREGUNTA.docx - Microsoft Word S

daremos clic donde dice RESULTADO, en caso - e @

verlo, mira la flecha B potace- BE Qe Bbpenoo | Siceean: | 42 oy 3| T Euscins

Pigina en blanco D Smartht | 4 Marcador 3 Fie de pgina - = Worddrt B | Q2 sinbolo~

12. Seguidamente daremos clic en ACEPTAR, encaso de no | Netsse = ™ i i | sdeonomns | g g, Slno

v erl 0' m| ra I a ﬂ e Ch a: ginas. Tustraciones Vinculos doy pie de pagina Testo Simbolos

L AN EE IR R SRR AR R KRR N EREREE R RN (R VER S C R R CRR NN B R N AR m

13. Quedando de inmediato la palabra RESPUESTA, de |

color azul y subrayada :
14. Para terminar, daremos clic en la X para cerrar el archivo

en caso de no verlo, mira la flecha: — | Si a una cifra imaginaria se le resta menos 184.000 y nos da =

58.000y luego a esta cifra que nos dio, la multiplicamos por 4y a
15. Llegando nuevamente a la carpeta y estando en la |; resultado le agregamos ms 10,000
carpeta deberemos abrir nuevamente el archivo llamado |-
PREGUNTA vy cuando se abra apretaremos la tecla |

CONTROL y le daremos clic a la palabra PREGUNTA, en | ke TNGERD | R
caso de no verla, mira la flecha: 7 m MW fuscar en ) LONGERIAN HACER EN LA 2 v
. D:ﬂm:h Capet VAL, " Marcadar...
d9-0 ): .docx - Microsoft Wort - B il =
@J%ﬁ depagina  Referencias  Ce — Rwh:sal f‘tll‘::a : / : ; . E e

IS Lugar de este
Hhusaar - . documerto | | Péginas
- 2 Reemplazar B consukadas

i _ Cambiar
TSinespa..  Titulol = estlos~ | & Seleccionar ~

ﬁ *
Pegar g
Portapapeles Estlos. " Edicién N Crear quevo | | Archivos
. L) documento tetientes

g - Diearifn:  [RESULTADO.Xx ‘\ _v‘
; glectutrrvu'enuwcu Aceptar
Pigina1 Seccibni1 Paginai1de1 EnG3an LneaS Colmn1 | Pabbrasit® | Espafolaab.intemaciona® | |[EEEZS e
bi a una cifra imaginaria g le resta menos 184.000 y nos da
58.000 y luego a esta cifgfque nos dio, la multiplicamos por 4y a s = = =
u resultado le agregffos mas 10.000
¢ Qué numero nogfaria? . . .
16. De inmediato deber4d entonces debera salir el
RSEUEI HIPERVINCULO, en este caso el trabajo en Excel con la
respuesta
17. Para terminar cierra el archivo de Excel por la X al igual
gue el de Word y la Carpeta y listo de esa manera se pueden
realizar grandes exposiciones o0 trabajos realizando
constantemente una serie de hipervinculos o conexiones de
archivos con archivos o de archivos con imagenes

5 [nicio % LODEBERFANHACER. .



