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GRADO 100

CLASE TEMAS OBJETIVOS
% LAS POSTALES, TARJETA DE Utilizar diferentes medios de informacion
Treinta uno POSTAL O TARJETA DE como las tarjetas postales para transmitir
CORREO EN PUBLISHER cualquier agradecimiento, mensaje o idea
% LOS PROSPECTOS EN PUBLISHER Utilizar diferentes medios de informacion
. como los prospectos para  transmitir
Treinta dos

cualquier idea corporativa, esquema de
publicidad o estrategia de venta

Treinta tres

LAS PANCARTAS EN PUBLISHER

Utilizar diferentes medios de informacion
como las pancartas para transmitir cualquier
idea corporativa, esquema de publicidad o
estrategia de venta

Treinta cuatro

LAS TARJETAS DE
PRESENTACION
CONFIGURACION DE PAGINA
Y CONFIGURACION  DE
IMPRESION

Utilizar diferentes medios de informacion
como las tarjetas de presentacion para
promocionar unad empresa O persona o
para enriquecer los procesos de mercadeo

% LAS PUBLICACIONES EN Utilizar diferentes medios de comunicaciéon
Treinta cinco BLANCO como las tarjetas de invitacidon para
% LAS TARJETAS DE promocionar una  evento, fiesta ©
INVITACIONES celebracion
% COMBINACION DE Reconocer los pasos bdsicos para el
Treinta seis CORRESPONDENCIA EN método de Combinacion de
PUBLISHER Correspondencia
% EL GENERADOR DE VIDEOS Identificar la herramienta de Movie Maker
Treinta siete % MOVIE MAKER Y SUS dentro de Windows que permite al usuario,
PRODUCCIONES crear, generar y editar videos, personales o

escolares

Treinta ocho

SIMULACRO EVALUATIVO DEL

Realizar un simulacro propio de los temas

CUARTO PERIODO trabajados durante este periodo
Treinta nueve % EVALUACION DEFINITIVA | « Aplicar la evaluacion Final para el Cierre del
CUARTO PERIODO Cuarto periodo
Cuarenta » REFUERZO Y/O Reforzar la temdtica desarrollada durante

RECUPERACIONES DEL CUARTO
PERIODO

este Cuarto periodo, permitiendo a la vez
recuperar los conocimientos no alcanzados.

INDICADORES DE LOGRO, TERCER PERIODO:

Utiliza plantillas de postales en Publisher para dar a conocer un agradecimiento, mensaje, felicitacion, invitacion o
agradecimiento de un tema especifico
Utiliza plantillas de prospecto en Publisher para que un futuro su empresa pueda tener definida su estrategia
comercial o medio para vender sus productos.
Utiliza plantillas de pancartas en Publisher para fransmitir cualquier idea corporativa, esquema de publicidad o
estrategia de venta
Utiliza plantilas de tarjetas de presentacion en Publisher para promocionar una empresa 0 persona o para
enriquecer los procesos de mercadeo comercial
Utiliza plantillas de tarjetas de invitacion en Publisher para promocionar una evento, fiesta o celebracion

Utiliza el método de Combinacion y correspondencia entre los programas de Publisher y Excel para realizar una
publicacién manual
Crea, disena, genera y edita videos desde el software de Movie Maker, ayuddndose de sus conocimientos y
manejo bdsico del PC
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CLASE 31
v TEMAS:
< LAS POSTALES, TARJETA DE POSTAL O TARJETA DE CORREO EN PUBLISHER

v OBJETIVOS:
o Utilizar diferentes medios de informacion como las tarjetas postales para transmitir cualquier
agradecimiento, mensagje o idea

v INDICADOR DE LOGRO:
e Utiliza plantillas de postales en Publisher para dar a conocer un agradecimiento, mensaje,
felicitacion, invitacion o agradecimiento de un tema especifico

Tarjeta postal

Tarjeta postal escrita y circulada
en el ano 1898. Es una de las
postales mds antiguas de Costa
Rica.

La tarjeta postal ilustrada,
llamada simplemente "postal”,
"tarjeta postal’, o fareta de
correo, es una pieza rectangular
de cartulina, o cartén fino,
preparada para escribir y enviar
por el correo fradicional, sin
necesidad de usar un sobre.

I Archive Edicién Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Organizar Ventana 2 Escriba una pregunta

CIO) Buscar plantillas: | || Todas las plantillas =] x
Microsoft Publisher

Introduccidn Postales i

Mis plantillas

Informativo « Oferta especial » Oferta « Evento « Invitacidn e Invitacidn por festividad «
Tipos de publicaciones Felicitacion por festividad « Agradecimiento por festividad « 2gradecimiento « Nos hemos mudado + ——————
- . Anuncio « Recordatorio + Plegada » Tamarios en blanco =
Tamafios de pagina en bl.

Anuncios Plantillas de Microsoft Office Online =
Eel=iizs Big ver plantilss de Microsoft Offics Online E a—
Calendlarios SEE SIS omitee
Catélngos S AR
Corren electrdnica
rmativi

curriculos
Diplormas

Etiquetas
Folletos

Formularios cormercisles
Importar documentos de..,
reros
ot
Informadién empresarial:
[ —
rogramas
rosy s === = e = Tamafio de pagina:
Proyectos para doblar hojas —
Publicaciones rapidas — = == = = P_—I .
Sitios web Un cuarto de pagina
Sobres Marcacior Modular Perforacion PhotoScope
Informacdién de la cara 2:

Tarjetas de felicitacidn
Tarietas de invitacion ) S6lo direccidn -
Tarietas de presentacicn —

Tarjetas de saludo L= .

wales de regaln =

(fuentes de plantila pred.)  ~

Filtrar tamarios en blanco... &~ U‘ S rear

Cr
ST


http://es.wikipedia.org/wiki/1898
http://es.wikipedia.org/wiki/Costa_Rica
http://es.wikipedia.org/wiki/Costa_Rica
http://es.wikipedia.org/wiki/Correo
http://es.wikipedia.org/wiki/Cartulina
http://es.wikipedia.org/wiki/Cart%C3%B3n
http://es.wikipedia.org/wiki/Sobre
http://commons.wikimedia.org/wiki/File:Postal_a%C3%B1o_1898,_de_Costa_Rica.jpg?uselang=es
http://commons.wikimedia.org/wiki/File:Postal_a%C3%B1o_1898,_de_Costa_Rica.jpg?uselang=es
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HISTORIA Y CARACTERISTICAS

Antigua tarjeta postal de Funchal, Madeira, Portugal. Fue enviada en el ano 1914. Impresa en
fotofipia, con tinta azul. Autor de la fotografia original: M. O. Perestrello.

Tarjeta postal de Guayaquil (Ecuador), impresa en
fototipia, antes del ano 1906. La locomotora de vapor
era la numero 2 de la "Aduana de Guayaquil".

Las primeras postales fueron editadas por las
administraciones de Correos. Eran postales oficiales, que
tenian impreso el franqueo en una de sus caras. La otra
cara estaba completamente en blanco, para que se
pudiese escribir un mensaje.

La primera postal oficial espanola fue emitida en diciembre de 1873. Pero no era una postal
ilustrada (salvo el sello impreso y una orla). Las ediciones oficiales, de todos los paises, también se
llaman "entero postales". Estas postales eran mondtonas y aburridas.

Con la mejora de los métodos de impresion, en la Ultima década del siglo XIX, triunfaron las
verdaderas tarjetas postales ilustradas, impresas y editadas por la industria privada.

IMPRESORES Y EDITORES

Hasta la Primera Guerra Mundial (1914-1918), las mejores
» ~ imprentas eran las del drea germdnica (Alemania,
Austria 'y Suiza), que destacaron por la perfecta
produccion de postales impresas con los
'.,-‘ procedimientos llamados fototipia y cromolitografia
; (litografia en varios colores).

Catedral de La Habana (Cuba). Tarjeta postal impresa
en fototipia, en el ano 1900, por "Hauser y Menet". Editor:
"Wilson". Ejemplar escrito en 1901.

En Espana, desde el ano 1890, la imprenta mas
prestigiosa fue el taller de fototipia "Hauser y Menet", de Madrid. Esta casa fue fundada por dos
impresores suizos: los senores Oscar Hauser y Adolfo Menet. Su empresa estd considerada la
primera que editd postales de vistas y monumentos en Espana, a partir del ano 1892.

Hasta el ano 1950, la empresa Hauser y Menet mantuvo el sistema de impresion en fototipia. A
continuacion adoptd otfras técnicas, como el huecograbado, y se especializd en la impresion de
revistas de gran tirada, llegando a contar con una plantilla de mil frabajadores en 1978. Pero en
es0s anos ya no producian postales.

POSTALES VIRTUALES O ELECTRONICAS

Una postal virtual es la que se manda a través de internet, normalmente por correo electrénico.
Pueden ser estdticas o animadas (por ejemplo con el programa Flash).

A través de un buscador de internet, escribiendo las palabras: "postal”; "postales”, o "tarjetas
postales”, se encuentran numerosos sitios que ofrecen postales virtuales de todo tipo (Navidad,
amor, amistad, felicitaciones, bromas, cumpleanos...). Estas postales, exclusivamente
electrénicas, suelen ser gratuitas. Su inconveniente es que impactan menos que las postales
tradicionales, y pueden confundirse con mensajes de tipo publicitario.


http://es.wikipedia.org/wiki/Madeira
http://es.wikipedia.org/wiki/1914
http://es.wikipedia.org/wiki/Fototipia
http://es.wikipedia.org/wiki/Fotograf%C3%ADa
http://es.wikipedia.org/wiki/Guayaquil
http://es.wikipedia.org/wiki/Fototipia
http://es.wikipedia.org/wiki/Locomotora_de_vapor
http://es.wikipedia.org/wiki/1873
http://es.wikipedia.org/wiki/Fototipia
http://es.wikipedia.org/wiki/Litograf%C3%ADa
http://es.wikipedia.org/wiki/La_Habana
http://es.wikipedia.org/wiki/Cuba
http://es.wikipedia.org/wiki/Fototipia
http://es.wikipedia.org/wiki/1900
http://es.wikipedia.org/wiki/Hauser_y_Menet
http://es.wikipedia.org/wiki/Madrid
http://es.wikipedia.org/wiki/1892
http://es.wikipedia.org/wiki/Huecograbado
http://es.wikipedia.org/wiki/Internet
http://es.wikipedia.org/wiki/Correo_electr%C3%B3nico
http://es.wikipedia.org/wiki/Macromedia_Flash
http://es.wikipedia.org/wiki/Buscador
http://commons.wikimedia.org/wiki/File:Tarjeta_Postal_de_Guayaquil.jpg?uselang=es
http://commons.wikimedia.org/wiki/File:Tarjeta_postal_de_La_Habana,_a%C3%B1o_1901.jpg?uselang=es
http://commons.wikimedia.org/wiki/File:Tarjeta_Postal_de_Guayaquil.jpg?uselang=es
http://commons.wikimedia.org/wiki/File:Tarjeta_postal_de_La_Habana,_a%C3%B1o_1901.jpg?uselang=es
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Atendiendo a cémo se genera la postal, podemos hablar de la postal hibrida, que es aquella
gue se confecciona conectado "en lined" y después se imprime en soporte de cartuling, y se
envia a su destinatario utilizando un servicio de correo postal. Una gran ventaja, con respecto a
las postales exclusivamente virtuales, es que el usuario ademds de poder seleccionar qué
imdgenes y textos van en el anverso y el reverso, envia un producto tangible (que se puede
tocar).

El Arte correo utiliza a menudo este soporte como medio de difusidon, tanto en su versidn
tradicional como en la digital.

TALLER TEORICO PARA RESOLVER EN EL LIBRO

Y en base a la teoria anterior contestaremos el siguiente cuestionario

1. A partir de qué ano empezd a circular la primera postal a nivel
mundial

2. Diga otros dos nombres que le podemos dar a la palabra POSTAL,
ademds diga como es su formacion

3. Mencione el nombre de seis postales que podemos trabajar en
Publisher

! 4 ’

4 ’

4. Mencione el nombre de la postal que fue enviada en el ano de 1906

5. En qué ano triunfaron las verdaderas tarjetas postales ilustradas

6. Diga qué clase de impresion es la cromolitografia

/. Defina que es una postal virtual



http://es.wikipedia.org/wiki/Correo_postal
http://es.wikipedia.org/wiki/Arte_correo
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. Diga que es una postal hibrida

’__________

. Realice una ~
postal en un /

pedazo de
cartulina y
péguela en
este espacio

_______¢

\ /
B Y St e
10. Cologue
un mensaje a la
siguiente postal de
amistad
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1. Muy bien ahora para realizar el siguiente L 8

i frchive Edicion  Ver Insertar Fomasto  Herramientss Tabla  Crganizr Ventana 2 Estriba una pregunta

ejercicio, debemos ingresar al programa |&&

Microsoft Publisher

de PUb“Sher por medio de |CIS TeC|CIS (@) mdieemn = | [ntroduccion a Microsoft Office Publisher 2007

Mis plantilas

con el Mouse, recuerda que [0S PASOS  ||ukemps

Tamarios de pégina en b

para poder entrar son clic en INICIO, [z B
@

| rodas s pantitas ol X

5 Desde archiva...
Caendarios

colocards el Mouse en TODOS LOS | i ﬁ‘% f,
\

GEieD £ Tamafos de pigina Boktines Calendarios Corren electiénico
TRES PARA CONFIG...
Importar documentas de...

PROGRAMAS, ahora en MICROSOFT | ‘
[ - . sl 15/07/2011 g‘
OFFICE PUBLISHER, saliendo una ventana || E@ =

OFFICE y finalimente clic en MICROSOFT |55, o
tal y como la que que se muestra al Lo ® | e L

TRES PARA CONFIG... ‘ ‘

. Programas
frente de este punto: -
Proyectos para doblar hajas| . E 14f01/2009
Publicaciones rapidas 40 KB
Sitios web
. . Sobres
2. Ahora deberemos dar clic donde dice || s gl v R o=
Tarjetas de invitaciin 15/07/2011
40 KB

POSTALES, en caso de no verlo, mira la i:iiztzzszzizi"i,

J Inicio CLASES 0-5 o) Documentol - Miros... (B Microsoft Publisher
[CIC] Buscar plartibs: | [Todss es plantites. (=] @ M
Microsoft Publisher
] Postales
plantilzs

3. Notards que de inmediato se abre una
ventana, tal y como se muestra en el ejempilo:

-
4, Ahora deberemos dar clic donde dice
MARCADOR, en caso de no verlo, deberds bajar

Informativo « Oferts espedial « Oferta » Eventa « Invitaciin « Invitackin por festridad «
\np. de publicaciones Felcitacidn por festividsd » Agradecimiento por festividad « Agr « NOS
Anuncia = Recoedatcro = Plegad » Tamarios en banco

Arurcios Plantilla de Microsoft Office Online
B ver plantias de Macsoft Office Gnine

Edoas Diseilos mis recientes

Cuicudos & Informativa
Oiplomas

Etiuetas

Foletos

Formulanics comescides
Importar documentos de.
Letrercs

Mermbrete

(fumntes d plantla pred )~

b P— R— con el ascensor y dar clic, por ejemplo donde te
— i mesemmmnn | seNala la flecha:

Proyectos para doblar hojas|
Publicaciones ripidas

Sitios Web

Soiwes

- —L o |

Un cuarta de pagn

Barforaciin PhotoSzope

Tarjetas de feicitacidn Informackin de la cara 2:

Tajatas de invitacidn = .
Sdio drecsin

Tajetas de presentaciin T |

Una vez le diste clic deberds entonces dar
clic donde dice CREAR, en caso no verlo, mira la
P —— e flecha:

Tajatas da sauda == —
vales de regala — - =

6. Notando en este momento que
S H i Archivo Edicién Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Organizar Ventana 1 Escriba una pregunta

debera salir una VenTOhO _TOI Y NEHS B0 TR S DBRE S D0 G- G- AR B QR @Li=sAEL
como se muestra en el SIQUIENTE  [i i Tuuessepuishr_ Toro pincipa - Agency -2 - Nks [ESEE Ed W0 ae FSEEY
i y 3 AU ) "

j g 10 11 12 13 14
ejemplo: o e pubicacen <

podras agregar imdgenes para bt RESULTADD DE M DESPISTE.
decorarla, quedando tal vy ME’“—/-
como se muestra en el ejemplo: -1 |}
MG R
8. Cuando termine guarde este mm*m ' POSDATA: PIENSA MUCHD EN MI, LUE Y0 A DIARID L0
archivo con los siguientes pasos: AP
a) Dards clic en ARCHIVO T de ke
b) Ahora clic en GUARDAR T - »
COMO
c) Marcar el archivo con tu
nombre vy la palabra PUBLISHER 11
d) Ahora daremos clic donde dice ESCRITORIO, recuerda que estd a la izquierda
e) Luego dards clic donde GUARDAR
f) Para terminar cerraremos el archivo por la X

= - z
= 2
- 4 1
7. Ahora, la idea es que tu llenes gw
- |
esta postal con la informaciéon |||
, , J ¥ Opciones de T.postal 4 H[ILA
que aparece alli, ademads |3 e S ;
, S
deber.(js borr,(]r, lo que no iz = = 4 YO ESTOY AU OTRA YEZ UNDS DECIAN QUE POR EL
necesitas y si tienes internet, |e - NORTE. OTROS CUE POR EL SUR Y Y0 ME DESPISTD Y
= Marcador 5 ME METO POR UIN CAMIND COMERGIAL Y ESTE FUE EL 3
Fa
b |




1 - INFi 192
PLAN DE AREA

9. Muy bien ahora para redlizar el siguiente [HEEIEEL 8

i frchive Edicion  Ver Insertar Fomasto  Herramientss Tabla  Crganizr Ventana 2 Estriba una pregunta

ejercicio, debemos ingresar al programa | && st [roe it ]

Microsoft Publisher

de PUb“Sher por medio de |CIS TeC|CIS (@) mdieemn = | [ntroduccion a Microsoft Office Publisher 2007

Mis plantilas

con el Mouse, recuerda que [0S PASOS  |mpsians | T e
para poder enfrar son clic en INICIO, [ = B .
colocards el Mouse en TODOS LOS |[ === [LE

@
% CUATRO, PARA CO...
é 15/07/2011
’ 7218
EE;E\ iemnmm Tamaﬁn;b ‘de pigna Boletines Calendarins Corren electrinico
h en blanco
PROGRAMAS, ahora en  MICROSOFT |
: . : - F==h) 15/07/2011
OFFICE y finaimente clic en MICROSOFT [2¢ ... | = - =
e — &
1

Impartar documentos de. . % @j

OFFICE PUBLISHER, saliendo una ventana || e
tal 'y como la que que se muestra o/l ,/

TRES PARA CONFIG...

Postales

frente de este punto: o

Proyectos para dablar hojas
Publicaciones rdpics
Sitios web

MARCAR CARPETA...

E 14/01/2009
40k8

10. Ahora deberemos dar clic donde dice | mmsws | =5 WaE | e I —
POSTALES, en caso de no verlo, mira la [ s e
flecha:

g
vales de repal / ]|
dos e rega g

I3 Nicrosoft Pub

© Archva Ver lmetar formato Hewamientas Tabla Organizar Vemtana 1 Escriba una pregunta N 4 Inicio CLASES 0-5 o a oeum - Mictos. .. (B Microsoft Publisher
[CIC] Buscar plartibs: | [Todss es plantites. (=] @ M
Microsoft Publisher

Fieein Postales

Mis plantils

11. Notfards que de inmediato se abre una
ventana, tal y como se muestra en el ejempilo:
-
12. Ahora deberemos dar clic donde dice
FLECHAS, en caso de no verlo, deberds bajar con
el ascensor y dar clic, por ejemplo donde te
|_senala la flecha:

Informativo « Oferts espedial « Oferta » Eventa « Invitaciin « Invitackin por festridad «
Tipos de publicaciones Feliatacion por festividad - Agradecmiento por festivdad « Agr - Nos
Anuncia = Recoedatcro = Plegad » Tamarios en banco

Arurcios Plantilla de Microsoft Office Online
B ver plantias de Macsoft Office Gnine

Edoas Diseilos mis recientes

@t & Informativa
Dipicmas

Etiquetas

Foletos

Formulancs comercialEs
Importar documentos e,
Letreros

Mermbrete

Menis

Pancartas

Programas

PrOSpectos

Proyectos para doblar hojas|
Publicaciones ripidas
Sitios Web

Soiwes

Tarjetas de felicitaciin
Tarjatas o invitacidn
Tarjatas de presentacidn
Tarjatas de sahudo

Wales da regala

13. Una vez le diste clic deberds entonces dar
clic donde dice CREAR, en caso no verlo, mira la
flecha:

P =

14. Notando en este momento que
deberd salir una ventana tal y [Dsag e 2els sai 9.0 %-6-8a/=q = Q@ @ =)

i Archivo Edicién Ver Insear Formato Heramientss Tabla Organizar Ventana 2 Escriba una pregunta

i 17 Tareas de Publisher ] - N & =}

PN FEES S u

la 10 11 12 13 14

|
L

como se muestra en el
siguiente ejemplo:

{|; Formato de publicacion ¥ x

15. Ahora, la idea es que tu llenes
esta postal con la informacién
que aparece alli, ademds
deberds borrar lo que no
necesitas y si tienes infernet,
podrds agregar imégenes para
decorarla, quedando tal vy
como se muestra en el ejemplo:

:; — — ELUNO AL Ok
B HIRAR VTG
30 LA S DIRBelo

¥ GO0, ik & @[

Tamaiio de pagina

Carta 1/4

16. Cuando termine guarde este
archivo con los siguientes T
PASOS:

a) Darés clic en ARCHIVO

b) Ahora clic en GUARDAR
COMO

c) Marcar el archivo con tu nombre y la palabra PUBLISHER 12

d) Ahora daremos clic donde dice ESCRITORIO, recuerda que estd a la izquierda

e) Luego dards clic donde GUARDAR

f) Para terminar cerraremos el archivo por la X
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17. Muy bien ahora para realizar el siguiente
ejercicio, debemos ingresar al programa
de Publisher por medio de las teclas o
con el Mouse, recuerda que los pasos
para poder entrar son clic en INICIO,

colocards el Mouse en TODOS LOS [uim
PROGRAMAS, ahora en MICROSOFT

OFFICE y finalmente clic en MICROSOFT
OFFICE PUBLISHER, saliendo una ventana
tal y como la que que se muestra al

(8 Microsoft Publisher

¢ echive  Edicion

©e

BEE

Ver Insertar Fomasto  Herramientss Tabla  Crganizar Ventana 2 Estriba una pregunta

@

Buscar plantilas: [ Todss lss plantilas

Microsoft Publisher

[ d
Mis plantilas

Introduccion a Microsoft Office Publisher 2007

Tipos de publicaci

Tipos de

frente de este punto:
18.

flecha:

Ahora deberemos dar clic donde dice
POSTALES, en caso de no verlo, mira la

Tamarios de pégina en b
Anuncios
Boletines

Foletos
Formularios comerciales

Importar documentos de...
Letreras

Mermbrete

:

e cstaes

Programas
Prospectos
Proyectos para doblar hojas|
publicaciones répidas

Sitios web
Sobres
Tarietas de felictacion
Tarjetas de invitaciin
Tarjetas de presentacin
Tarfetas de saludo

T — /’

>

=

Tamafios de piaina
en blanca

Calendarios

_ E5 Desde archivo...
] == [eess-=w==]| CUATRO, PARA CO...
/’!E oMl | 15/07/2011
72KB
Boletines Carren electrdnico

5! TRES PARA CONFIG...
Ry 15/07/2011
E 2 = 0] 130 kB

: TRES PARA CONFIG...
Falletos 5

Etiquetas

Impartar
documentos deg
Worg

MARCAR CARPETA...

E 14/01/2009
40k8

B

]

Prospectg Tarjetas de

felicitacion

Tarjetas de
presentacion UND, PARA CONFIG...
15/07/2011

40 KB

aninvlu:\ [ Todas los plantiies —— [] @
Microsoft Publisher
Introducsin Postales
M plantlas
Informativ + Ofirta sspecial = Cferta « Eventa = Invitackn = Invitacken par festidad «
Tipos de publicaciones Feliatacion por festividad - Agradecmiento por festivdad « Agr - Nos
m Anuncia = Recoedatcro = Plegad » Tamarios en banco
Tamarios de pagina en bl.
#nuncos Plantilas de Micrasoft Office Online
Ecltres B Ver pantlas de Masoft Office Orine
Cakerdanics
Catdogox Disefios mis recientes
(Comen electrinico
Curicudos
Diplomas.
ustas
Foletos

Importar documentos e,
Letreros

Mermbrete

Menis

Pancartas

Programas

PrOSpectos

Proyectos para doblar hojas|
Publicaciones ripidas
Sitios Web

Soiwes

Tarjetas de felicitaciin
Tarjatas o invitacidn
Tarjatas de presentacidn
Tarjatas de sahudo

Wales da regala

7 Inicio

19.
ventana, tal y como se muestra en el ejempilo:

(B Mierosoft Publisher

Notards que de inmediato se abre una

> -

20.
DIVISOR SENCILLO, en caso de no verlo, deberds
bajar con el ascensor y dar clic, por ejemplo
|_donde fe senala la flecha:

Ahora deberemos dar clic donde dice

como se muestra en

22. Notando en este momento que
deberd salir una ventana tal y

21.
clic donde dice CREAR, en caso no verlo, mira la
flecha:

i Archivo Edicion Ver Insertar Formato Tabla Organizar Ventana 2

Una vez le diste clic deberds entonces dar

Q8 /@pi=saLE
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el

siguiente ejemplo:

23.

24,

Ahora, la idea es que tu llenes
esta postal con la informacién
que aparece alli, ademds
deberds borrar lo que no
necesitas y si tienes infernet,
podrds agregar imégenes para
decorarla, quedando tal vy

Formato de publicacién
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Divisar sencilla
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como se muestra en el ejemplo:

Cuando termine guarde este

archivo con los siguientes

PASOS:

a) Darés clic en ARCHIVO

b) Ahora clic en GUARDAR
COMO
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c) Marcar el archivo con tu nombre y la palabra PUBLISHER 13

d) Ahora daremos clic donde dice ESCRITORIO, recuerda que estd a la izquierda

e) Luego dards clic donde GUARDAR

f)

Para terminar cerraremos el archivo por la X
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